1. К заявлению заинтересованного лица прикладываются:
1.1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, подтверждающих наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес - юридического лица.                    В случае подачи заявления представителем заинтересованного лица - документ, подтверждающий полномочия представителя;
1.2. Пояснительная записка с обоснованием предлагаемых изменений                  в Правила землепользования и застройки (далее - Правила), содержащая в том числе информацию о планируемом использовании территории;
1.3. Графические материалы (фрагмент карты градостроительного зонирования) с обозначением предлагаемых изменений (при направлении предложений в целях, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.4) настоящего Порядка;
[bookmark: _GoBack]1.4. Схема планируемой застройки земельного участка с указанием мест расположения и технико-экономических показателей намечаемых                                         к строительству объектов (при направлении предложений в целях, указанных                 в пунктах 1.2.3 - 1.2.5 настоящего Порядка.
В случае расположения земельного участка в границах зон с особыми условиями использования территории границы указанных зон подлежат отображению на схеме планируемой застройки земельного участка;
1.5. Текстовые материалы с указанием раздела правил землепользования и застройки в который предлагается внести изменения (при направлении предложений в целях, указанных в пунктах 1.2.2, 1.2.3, 1.2.5, 1.2.6 настоящего Порядка);
1.6. Расчетные показатели минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры и расчетные показатели максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов                        для населения, обоснование указанных показателей (при направлении предложений в целях, указанных в пунктах 1.2.4 и 1.2.5 настоящего Порядка);
1.7. Копия правового акта или иного документа, предусматривающего установление, изменение или отмену ограничений использования земельных участков и объектов капитального строительства и (или) границ зон с особыми условиями использования территории, границ территорий объектов культурного наследия, границ территорий, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются (при направлении предложений в целях, указанных в пункте 1.2.6 настоящего Порядка);
1.8. Документы и материалы, подтверждающие невозможность эффективного использования земельных участков, снижение стоимости земельных участков, необеспечение реализации прав и законных интересов граждан и их объединений (при направлении предложений в соответствии                       с подпунктом 2.1.6 настоящего Порядка).

2. Заинтересованные лица, указанные в пункте 2.1 настоящего Порядка, вправе по собственной инициативе представить: 
- документы, указанные в пункте 3.3 настоящего Порядка;
- иные документы и материалы, необходимые для обоснования предложения.

3. Предложения представляются в Комиссию на бумажном 
и электронном носителе. Предложения на бумажном носителе должны быть подписаны оригинальной подписью заинтересованного лица либо его представителя, с указанием обратного адреса и даты подготовки Предложения. 

4. При подаче заявления в форме электронного документа лица, указанные в пункте 2.1 настоящего Порядка, прикрепляют электронные образы документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка, в виде файлов                        в формате Portable Document Format (PDF), с использованием архивации файлов ZIP.
Заявление с приложенными электронными образами документов подписывается лицами, указанными в пункте 2.1 настоящего Порядка,                    с использованием электронной подписи. 

5. Предложения направляются в Комиссию:
5.1. при личной явке заинтересованного лица по адресу: г. Пенза,                     ул. Суворова, 156;
5.2. без личной явки заинтересованного лица:
- почтовым отправлением по адресу: г. Пенза, ул. Суворова, 156                                   с пометкой в Комиссию по подготовке проектов Правил землепользования и застройки муниципальных образований Пензенской области; 
- по электронной почте на адрес: mingrad58@yandex.ru.

