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	ДЕПАРТАМЕНТ 
ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И АРХИТЕКТУРЫ 
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	П Р И К А 3

	


	от
	23.04.2018
	№  
	[bookmark: _GoBack]37/ОП

	 
	г. Пенза 	



	
	
	


Об официальном сайте Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области

В целях повышения информационной открытости Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области (далее - Департамент), обеспечения информационного наполнения официального интернет-сайта Департамента (далее - Сайт) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и его своевременного обновления, руководствуясь Положением о Департаменте градостроительства и архитектуры Пензенской области, утвержденным постановлением Правительства Пензенской области от 23.01.2017 № 15-пП (с последующими изменениями),

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Регламент информационного наполнения Сайта согласно приложению.
2. Администратором Сайта назначить начальника отдела организационно-правовой, кадровой и экономической работы Мезенцева А.Ю.
4. Назначить ответственными за подготовку и поддержание в актуальном состоянии информации на соответствующих разделах Сайта Департамента, в объеме должностных обязанностей следующих сотрудников:
- Николаеву Т.Ю. – заместителя начальника Департамента – начальника отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью;
- Свечникова М.М. – заместителя начальника отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью;
- Волкову Е.А. – главного специалиста-эксперта отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью;
- Мурзаеву Е.Ю. – главного специалиста-эксперта отдела организационно-правовой, кадровой и экономической работы;
- Ставицкую И.Н. – главного специалиста-эксперта отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью;
- Тютина И.И. – главного специалиста-эксперта отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью;
- Цаценко Я.В. – главного специалиста-эксперта отдела организационно-правовой, кадровой и экономической работы;
- Шебурову Я.А. – главного специалиста-эксперта отдела территориального планирования и контроля за градостроительной деятельностью.
3. Установить, что:
- приказы Департамента, носящие нормативный правовой характер, подлежат обязательному размещению на Сайте в трехдневный срок с момента их принятия;
- проекты нормативных правовых актов Пензенской области, имеющих высокую социальную значимость, и в подготовке которых принимает участие Департамент, подлежат обязательному опубликованию на Сайте;
- информация о проведенных Департаментом мероприятиях подлежит размещению на Сайте в двухдневный срок по их завершении;
- новости, пресс-релизы, интервью обновляются по мере необходимости.
4. Приказ довести до заинтересованных лиц, в части их касающейся.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела организационно-правовой, кадровой и экономической работы.



Временно исполняющий обязанности
начальника Департамента                                                                 Т.Ю. Николаева
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Приложение 
Утвержден
приказом
Департамента градостроительства
и архитектуры
Пензенской области
от 23 апреля 2018 г. № 37/ОП


[bookmark: P54]Регламент
информационного наполнения официального интернет-сайта
Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент информационного наполнения официального интернет-сайта Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области (далее - Регламент) разработан в соответствии с федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (с последующими изменениями), от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (с последующими изменениями), постановлением Правительства Пензенской области от 14.02.2018 № 71-пП "Об информационной системе "Веб-сайт Правительства Пензенской области" и определяет порядок управления, работы и информационного наполнения официального интернет-сайта Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области (далее - Сайт).
1.2. Сайт является официальным информационным ресурсом Департамента градостроительства и архитектуры Пензенской области (далее – Департамент) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) и создан для обеспечения доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления к информации о деятельности Департамента.
1.3. Доступ к Сайту осуществляется на безвозмездной основе посредством свободного доступа через сеть Интернет по адресу: http://depgrad.pnzreg.ru/.
1.4. Ведение Сайта осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Пензенской области, а также настоящим Регламентом.

2. Цели работы Сайта

2.1. Целями работы Сайта являются:
а) содействие обеспечению реализации прав граждан (физических лиц) и организаций на доступ к информации о деятельности Департамента;
б) создание дополнительных условий и сервисов для взаимодействия Департамента с физическими лицами, юридическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области;
в) формирование информационного ресурса, содержащего достоверную информацию о деятельности Департамента;

3. Управление Сайтом

3.1. Ответственные за подготовку и обновление информации на Сайте:
а) готовят информационные материалы для размещения на Сайте в электронном виде;
б) следят за актуальностью размещенной ранее информации;
в) вносят предложения по совершенствованию работы Сайта на утверждение Администратора Сайта.
3.2. Администратор Сайта:
а) осуществляет администрирование Сайта средствами системы управления;
б) в течение 1 рабочего дня с даты поступления размещает на Сайте материалы, полученные от ответственных за подготовку и обновление информации;
3.3. Сведения, составляющие государственную тайну, на Сайте не размещаются. На Сайте запрещается размещение коммерческой рекламной информации, за исключением информации о мероприятиях, проводимых при поддержке Правительства Пензенской области, и информации, отнесенной законодательством Российской Федерации к информации ограниченного доступа.
3.4. На Сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:
а) освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых ИОГВ Пензенской области, а также осуществляемых при их участии;
б) освещение государственных программ Пензенской области;
в) представление ссылок на официальные Интернет-ресурсы органов государственной власти Российской Федерации и органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;
г) продвижение Интернет-ресурсов, посвященных культурной и социально-экономической жизни Пензенской области;
д) реализация кампаний социальной рекламы, представляющей интересы общественности и государственных органов;
е) продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического, научного потенциала Пензенской области.

4. Порядок размещения информации на Сайте

4.1. К оформлению информации, размещаемой на Сайте, предъявляются следующие требования:
а) максимальный размер одного файла, загружаемого в любой раздел Сайта, составляет 15 МБ;
б) размещение публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочее;
в) информационные материалы (документы) предоставляемые администратору Сайта в электронных форматах данных (тексты - расширение файлов *.PDF, *.DOC, *.DOCX, *.ODT, *.RTF), (электронные таблицы - расширение файлов *.XLS *.XLSX *.ODS), графика и фотографии - форматы *.GIF, *.JPEG, *.PNG - с размером не менее 640 x 427 пикселей для превью новости и 970 x 647 пикселей (пропорционально) для детальной картинки в новости. Разрешение фотографии - не менее 72 пикс/дюйм);
г) в текстовых блоках публикуемой информации недопустимы орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле;
д) на всех публикуемых изображениях должны отсутствовать эффекты пикселизации и размытости;
е) допустимо архивирование материалов в формате *.ZIP или *.7ZIP;
ж) в целях недопущения искажения информации, размещаемой на Сайте, все официальные документы и НПА, а также проекты документов и НПА рекомендуется размещать в формате PDF;
з) электронные версии официальных документов, собственноручно подписанных ответственными лицами, рекомендуется размещать на Сайте в виде сканированных копий бумажных оригиналов документов в формате .pdf;
и) информационные материалы (документы), размещаемые в формате открытых данных, должны иметь расширение *.XLS, *.CSV.
4.2. Ответственные за подготовку и обновление информации направляют подготовленные к публикации материалы Администратору Сайта в электронном виде. Название публикации не должно превышать 255 символов включая пробелы.
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